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CAP.1
ART . 1~-L'ATTIVITA' AMMINIST]

L'attivita' amministrativa comunale-mirata a garany
morale ed economico della propria Comunita', viene
leggi, dei regolamenti e delle norme contanute
regolamento,

ART.2-DIVIETO DI AGGRAVIO DELLE

L'amministrazione, nell'istruttoria delle ralative
o 1istituire procedimenti oltre quell:i pravisci
regolamenco.

ART,3-0OBBLIGC DI EMISSIONE DI ATTX

Se 1l procedimento viene messo in essera da
cittadino e/0 da una associazione, Ents ecc,il (
termine emettendo,in merito, apposito attc amminis

L'atro amministrative di cuil al comma pracsdente
anche quande il procadimento wva iniziato di uff:
prasantata da carzi.

ART .4-TERMINE PER LA CONCLUSIONE Dk

Qualora per la conclusione del procedimento non
dalla legge o regolamento, la conclusione deve ul
data in cul e' pervenuta al Comune la domanda
questa e' stata spedita a mezzo lettera raccomanda
Cve la richiesta sia irragolare o incompleta 1'uf
tenute a darne comunicaziene al richiedents cog
ricavimento od altro mezzo idonec ad accertares
procedimentc ricomincia a decorrersa dalla pi
verfezicnaca.

Qualora il procedimento deve essere iniziato di uf
decorre da quello in cui il Comune deve iniziare i
ART. >-PROROGA DEL TERM]

Il termine di cui all'art.4 puo' essare prorogat
del Sindaco, scltanto in presenza di obiattivi d:z

Il Sindaco, qualora abbia emesso 11 provvediment
dispone che sia data scllacita comunigazione alle

RATIVA

itire il benessere e progresso
svolta con l'osservanza delle

nello statucto & nel presence
PROCEDURE.

praviche, neon puc’' aggiungers
dalla legge e dal presenc:
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preseinitata dalla parte 2, se
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ficio, entro die~i giorni, &’
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5 di cui al c¢omma precedente,
parti interessate.
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ART.6-0BBLIGO DELLA MOTIVAZIONE

Ogni provvedimento amministrative deve esserz |adeguatamente motivato e la
motivazione deve essers comunicata ai Soggettl ingeressat:i

ART.7-PROVVEDIMENTI CONSEGUENZIALI

Quaiora la decisione del procadimento e’ conseguenziale ad altro
provvedimento,oppure questo sia stato richiamago nel procedimento stesso,il
Comune, nel dare comunicazione (del provvedimen;L) alle parci, deve mettere a
disposizione anche tutti quelli a cul si riferisce l'altro provvedimento.

ART . 8-CONTENUTI DELLA COMUNtCAZIONE

de] provvedimenco adottato, deve

1
! a' allla guale si puo' eventualmente

indicare nello stesso il taomine a l'auto
ricorrere.

Il Comune, nel dare comunicazicone alie part
rit

4

CAPO II

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTC

ART.9-INDIVIDUAZIONE DELL'UNITA' ORGANtZZATIVA COMPETENTE

Quando si da' inizio ad un procedimento-sia di ufficio che a richiesta di par:
il Comune attraverso i1 Segretaric deve scadilire l'ufficio tenuto al
1struttoria ed il funzionario (o funzionar:) incaricatc-#mila stessa.

L'istruttoria viene normalmente demandata alla struttura che istituzionalmente
e' tenuta a svolgerla in ralazione alla natura deﬂl'oggetto da trattd.3.
Qualora nen sia ben delineata la nactura dell’oggetto, l'istructoria viene
assegnata dal Sindaco, pravia intesa con 11 Segretario del Comune, ad una
struttura la cul competenza si avvicin: di piu' alla pratica da trattare.

Le determinazioni di cui al presentes articole non devono essare fatte gualora la
identificazione della struttura tenuta alla isfruttoria sia determinata per

legge o regolamento.

La parti interessatz al procedimento vengono prontaments informate dells
decisioni prese ai sensi del presente articolo.

ART.10-ASSEGNAZIONE AL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il funzionario della struttura al guale viene imviata la pratica, qualora non
possa trattarla direttamente, la assegna ad un alitro dipendente che provvede ai
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relativi agreti istruttori, assumendone la  ftesponsabilita’; comungue il
provvedimento finale dovra' essere adottato dal r4¢sponsabile dell'ufficio.

Le parti interessate al procedimento vengono informate del provvedimenti
adottati ai sensi del presente articolo diretrtamente dal responsabile del
servizio. .

ART.11-IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Tl resonsabile del procedimento amministrativo, avuta la pratica,praovvade con
ogni sollecitudine:

1y- a wvalutare, ai fini dell'istruttoria,le c¢pndizioni di ammissibilita’,:z
raquisiti di  legittimazione ed 1 presupposti che iane rilevanti per L'
emanazione del provvedimento;

2i-ad accertare d'ufiicio 1 fatti, disponendo il compimento degli atti all'uapo
nacessari, e adottarz ogni misura per il
sollecito svolgimento dell’istruttoria;

3)-a propeorre al Segretario generale del comunale l'indicazione della conferenza
dei servizi prevista dall'art.19 del presente regolamento;

4y-a curara le comunicazioni alle parti interegssate, le pubblicazioni e le
notificazioni previstas dalle leggi o regolamenti,

CAPO III

INTERVENTQ AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

ART.12-COMUNICAZTONE AGLI INTERESSATI

Il Comuna deve dare notizia, dell'inizio del procadiménte amministrativa, a
colore ai quali il procedimento e’ destinato a produrre -Jietti.

B
Analoga notizia deve essere data a coloro che per legge davono ibc;f%enire nel
procedimento, nonche' a quelli ai quali dal provvedimento possa derivare un
pregiudizio ai loro interessti.

Se nel corso dell'istruttoria,si identificano altri soggetti che dirsttamenta o
indirettamente possano essere interassatli al provvedimento, il Comune deve dare
loro immediata comunicazione.

ART.13-PROVVEDIMENTI CAUTELART

Il comune, qualora ne ricorra il caso, puo’ adottate gli eventuali provvedimenti
cautelari, a tutela de: propri diritti, ancora prima delle comunicazioni da fare
agli interessati.




- Comune di Morciano di Romagna

ART.14-FORME DELLE COMUNI¢AZIONI

Il Comune da notizia agli intaressati dell’'inizio della procedura amministrativa
mediante comunicagzione scritta che deve cantenerd,in maniera chiara @ precisa,
tutte le notizie utili per seguire,con facilita', 1l'iter della pratica (Ufficio
cul e' stata assegnata, funzionario lnacaricatc della tractazione,ore nelle quali
suo' prendere visione degli atti, eventuali docimenti e note illuscrative da
esibire ecec).

ART.15- ALBO PRETORIO- GIDRNALI

Qualora per i1l numero dei destinatari risulta {mpossibile e gravose fare le
comunicazioni, viene affisso all'Albo Pretorio ftagolare avviso o dello stesso
potra' essere data notizia con l'inserzione in glornali di maggiors diffusione
locale e nei notiziari fatti dalle TV locali.

ART.16-INSUFFICIENZE DELLE COMUNICAZTIONI

La mancanza delle comunicazioni prescritte e/o la insufficienza delle
stesse,puc' esSeres eccapita solo dal soggetto agael cui incterasse la
comunicazione e' prevista.

ART .17 -INTERVENTO NEL PROCHDIMENTD

Nel procsdimento amministrative PosSSone Llntarvenire,oltre coloro che ne abbiano
interesse, anche i portatori d:i interessi pubblici ¢ privaci, gqualera 1l

rovvedimento da adottare dovesse arrecare pregiudizio ai loro intcarassi.
P g

Analego diritte e' riconosciuto anche ai pordtatori di intsressi diffusi
costituici in associazioni o comitati, sempre che dal provvedimento possa
derivare loro un pregiudizio ai rispettivi intaressi.

ART .18- ACCORDI CON LE PARTI INTERESSATE

L'amministrazione, quando ne ricorra l'interesss pubblico,puo' nal corso del
nrocedimento, stipulare accordi con le parti interessate, senza pragiudizio dei
diritti dei terzi, e c¢io' alloe scopo di conseguire sollecitamente il
provvedimento finale.

Gli accordi di cul al comma precedente devono egsare fartl per iscritto e la
loro efficacia e' subordinata all'approvazione dell'organc di controllo, qualora
questa sia richiesta dalla natura dell'atto.

Qualora comprovati motivi di interesse pubblico lo richisdano, l'Amministrazione
puo' recadere unilateralmente dagli accordi, salve l'obbligo di provvedsre alla
liquidazione di un indeanizzo,proporzionale ai danni arrecati a:i terzi.

Le aventuali controversie che possonc sorgare,sono demandate alla competenza del
T.A.R.
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Le disposizioni di cul al presente articolo non $i applicano all'attivita' del
Comune diretta alla emanazione di atti amministrativi generali,di
pianificazione,di programmazicone e di quelli attinenti a procedimenti
tributari,per i quali restano ferme le norme vigenti nelle rispettive materie.

CAPO IV

SNELLTMENTO DELL'AZTONE AMMINISTRATIVA

ART.19- CONFERENZA DEI SERVIZI

Qualora la pratica da istruire richieda, per la spa complessita’',il concorso di
altri settori,il funzionario che la 1istruisce pu¢’' chiedere la conferenza dei
servizi.A tal fine ne investe della questicne il Segretario del Comune che,
esaminata la richiesta, decidera’ in merito.

Nella conferenza intarvangono 1 funzionari dei serviz: che direttamente od
indirettamente hanno parte al procedimento.

La confz2renza di cui al comma precedentz e' przsieduta dal Se
o dal Vice Segretario o da un funzionario all'uopo dalegato d

La confarenza der servizi mira a fornirs, al furzionmario che istouzisce la
sravica, tutti gquegli slsmenti e nocizie util: ad accelleraras la d2finizione dal
procadimento.

ART ., 20-AQUISIZIONE PARERI TECNICI

Qualora nel corso della pratica occorra acquisire paveri tecmici (parere
dell'Ufficio d:i Ragioneria, sanitario, tecnaico, ecc).il funzionario addetto
all'istruttoria puo' richisderli direttamente all'uffici¢* competente, che- deve
evadere la richiesta non oltre 5 giorni. S
Detto termine potra' essers prorogato con provvedimento del Simdaso in relazione
alla complessita’' del parares da esprimers.

ART.21- ACQUISIZIONE ATTYI E DOCUMENTI

Qualora nel corso del procadimento si renda necessaria l'acquisizione di atti e
documenti, l'interessato - qualora dettli atri trovansi presso altre pubbliche
amministrazioni- puo' chiedere al Comune che proceda d'ufficio ad acquisirli; in
questo caso 1l termine di 30 giorni per la conclusione del procedimento e’
sospeso fino all'effettivo reperimento dei documenti richiesti.

ART.22~-AVVIO DI ATTIVITA' DA PARTE DI PRIVATI
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Quando l'oggetto del procedimento riguarda l'esergizio di una attivita' privata,
l'attivita® stessa, salvo 1 casi in cul per legge o per regolamento sia pravista
la preventiva autorizzazione,licenza ecc, puo’ essera iniziata dalla data delle
richiesta gquale risulta dal timbro apposto dall'ufficio accettante.

Il Comune, nei casli previst: dal comma precedents, e’ tanuto ad accer:tare
d'ufficio, entro trenta giorni dalla riceziome della richiests, se sussistano
te le condizioni previste dalla legge per l'esercizio dell'attivica',

Se ne ricorre 1l caso,il Comune dispone con provvedimento mezivato emesso dal
Sindaco il divieto della prasecuzione dell’'attiwica' salvo che 1'interessatoa,
entro il termine 3ssegnatogli, non si conformi alle prescrizionli avute.

Qualera gli accertamenti d'ufficio avvengano dopo il tarmine di trenta gieral, e
l'attivita' gia’ iniziara deve essere sospesa per mancanza di requisiti,il
titolare dell'attivita' deve essere risarcito dei danni subiti,limitatamentca al
periodo decorrente dallz scadenza del trentesimo giorno 3 quello della emissione
dzl provvedimento di diniego.

ART .23 -505PENSIGNE DELL'ATTIVITA' DI PRIVATI

In decerminati casi, e sempr2 che ricorrano motivi di intarasse pubblico,puo’
essere sospesa l'attivita' in at<esa che sia emamats 11 provvadimento previsto
dall'arc.22.

Qualora l'attivita' possa essérs Tipr2sa in quanks non sussiste vislazione 4di
alszuna norma,il Gtitelare woon ta dirfitto a  risarcimentos, &  meng che
l'autorizzazione non venga emes dopo 1 cranta giorai, nal gqual caso si applica

sa
la disposizione di cuf all'art.22 comma 4.

ART.24-DOMANDA PER ESERCIZIO DI ATTIVITA' PRIVATA

Chiunque inoltra domanda per l'esercizio di una attivica' privacta prevista
dall'art.22 del ©prasente regolamento,deve dighiarare’, sotto la propria
rasponsabilita’,la sussistenza dei presupposti e requis..’ richissti dalles leggi
e regolamenti.

Chi rilascia attestazioni mendaci o dichiarazioni false, e’ ‘soggetto alle
sanzioni previste dal codice penale e dalle aventusli altri leggi in mataria.

CAPO V~

ART.25 -ACCESSCO DEGLI AMMINISTRATORI AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

I Consiglieri comunali allo scopo di effettuare, in maniera ampia e completa il
controlle sulle deliberazioni,previste dall'art.45 della legge 8.56.1990 n.l142
hanno diritco di accedere negli ufficio e di richiedere al responsabili dei
servizi, tutte le informazioni e notizie, attinenti agli atti deliberativi, che
ritengano utili per l'espletamento delle loro funzioni.

L'accesso negli wuffici da parte dei Cansiglieri,per acquisire notizie e
visionare documenti, si estende anche a tutti gli atti dell’'Amminiscrazione.

-4
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Il Sindaco, con provvedimento motivato, puo’ limikers od inibire tali diriteti ai

Consiglieri, soltanto ©per pratiche riservate la cui conoscenza potrebbe
compromettere gli interessi dell'Amministrazione & per le pratiche del personale
dipendente attinenti alla vita pfivacra degli stessi.

ART.26-MODALITA' DI ACJESSO
Il Sindaco, allo scopo di assicurare il normale andamento degli Uffici con
proprio provwvedimento stabilisc2,in seguico ad apposita richiesta, d'incesa con
l'ufficio interessaro, Ll giorno e l'ora in cul efercitare l'accesso agli uffici

Comunali.

ART .27 - ESENZIONE PAGAMENTO DIRITTI E USQ DEI DOCUMENTI
I Consiglieri Comunall possono chiedere, con esenzione del pagameato dei
diritti, copie di atti e documenti esclusi quelli di cui all'art.2S,comma 3.
Tali atci e documenti non possono essere ne' utilizzati per fini estranei allo

svolgimento del mandateo amministrativo, ne' consegnatl a terzi.

Sugli atti e documenti rilasciati ai sensi del comma pracasdenta, deve essere

apposto il timbro:*"rilasciato & richiesta del Signor 1l qualz non
puo' farlo utilizzars da terzi"-Segue data e firma del funzionario addezto al
rilascio.

CAPQ VI

ACCESSQ DEI CITTADINT AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ART . 28- ACCESSO AT DOQCUMENTI

Il diricte di accasso al documentl amministrativi. e' esarcitato da chiunque vi
abbia un interasse per la tutesla di situazioni giuridicsfents rilevanti secondo

le modalita' stcabilice dal presence ragolamento. —

Il diritto di accesso si esarcita, con rifarimento agli atti del procedimento, e
anche durante i! corsc delle stesso, nei confronti dell'ufiicio comunala
competente a formara l'atto conclusivo o a detenerlo stabilmente.

Il diritto di accesso s’'intsnde realizzato con la pubblicazions,

il depositc o altra <forma di pubblicita’, comprese guelle
attuabil: mediante strumenti informatici. eleattronici, telematicl.
Audio-visivi , dei documenti cul s12 consentito 1 accessc. seconde

modalita’ stabilite dal presente regolamento.

ART.29-PUBBLICAZICONE DEGLI ATTI

Quando la legge o 1lo speciale regolamento comunale non la disciplina
diversamente per altri scopi, la pubblicita’' degli atci ai fint del diritto di
accesso,si intende realizzata con la pubblicazionme dell'atzo all'albo Pretorio
Comunale per 15 giorni consecutivi.
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ART.30-ACCESSO INFORMALE

Il diritto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta scritta,
all’ufficio Cemunale competente.

L'interessato deve indicare gl: estremi del documento oggetto della richiesta,
ovvero gli elementi che ne consencano 1'individuazione, specificare e, ave

cccorra, comprovare l'intarasse connesso all'oggetto della richiesta,far
constare della propria idantita’ e,ove occorra,.del Dropri poteri
rappresantativi.

La richiesta e' accolta mediante indicazicne della pubblicazione contemsnte le
notizie, esibizione del documento, estrazione di copiz,ovvero altra medalita’
idonea,

ART.31-PROCEDIMENTO DI ACCESSQ FORMALE.

Qualora non sia possibile l'accegliments della richiesta in via informale,ovverc
sorgano dubbi sulla lagittimita’ del richiedente, sulla sua identita'.sui suo:
pateri rapprasentativi, sulla sussistanza dell'interesse alla stragua delle
informazioni e delle documentazion:i foraite o sull'accessibilita' del documenco,
1. richiedente e' invitato conctestualmente a presentar=s istanza Sformale,

Al di fuori dei casi indicati al comma 1, il richiadents puo' sempr2 pra2santare
richiesta formale, di cul l'ufficic e’ teauts a rilascigrne ricavusa.

Al procedimento di accesso formale s1 applicano le disposizion: contanute aei
commi 2 2 3 del pracedente art.30.

ART . 32-RICHIESTA DI ACCESSC- CONTENUTO
LA richiesta di accesso dovra' essere fattza a mo.3y di modulo fornitoe
gratuitamente dall'Amministrazione. .

. o

- ]

La richiesta, in ogni caso,deve contenere gli elementi indicati dall'ars.30.

ART.313- PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA FORMALE

La richiesta formale per la presa visione ed il rilascio delle copie del
documenti dovra' essere prasentata all'Ufficio Protocollo Generale.

Il responsabile dell'ufficio Protocollo Generale dopo averla protocollata la
trasmettera’, per l'ulreriore corso, al Segretario.

La domanda si intende limitata al documents richiestg ed eventualmente ai suoi
allegati facenti parte integrante di esso.




Comune di Morciano di Romagna

Potra' essere fatta unica domanda per deocumenti riconducibili alle stesso
procedimento e, contestualmente dovra' essere versato il rimborsg spese.

La richiesta formale presentata erroneament2 al comune pluttosto che ad altra
Amministrazione e' Immediatamente® trasmessa all'Amministrazione competente. Di
tale trasmissione e' data comunicazione aill'intaragsato.

L'ufficio di Segreteria comunale curera’ la relazione con il pubblico, formendo
tutte le informazioni sulle modalita’ di esercizio del diritti di zccesso e sui
relativi costi.

ART.34-ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA E MODALITA' DI ACCESSOQ.

L'atto di accoglimento della richiesta di accesso contiene "indicazione
dell'ufficio,completa della sede,presso cuil rivolgersi, nonche' di un congruo
periodo di tempo,comungue non inferiore a quindici giormi, per prendere visione
dei documenti o per ottenerne copia.

L'accoglimento della richiesta di accesse a un documento comporta anche la
facolta' di accesso agli altri documenti nello stesso richiamati e appartenenti
al medesimo procedimento,fatte salve le =acceziagri di legge o di speciall
regolamenti.

L'esame dei documenti awvviene ©presso 1'ufficic indicato nell'atto di
accoglimento della richiesta,nells ore di wufficio, alla presenza,ove
necessaria,di personale addetto.

Salva comungue l'spplicazione dells norme penali,e' wiezago asportara i
documenti dal luogo pr2sso cul sono dati in wvisicne, tracslars ssgnl su di assi
e comunque algararl:i ia qualsiasi modo

L'asame de: documentci o' =2affettuato dal richiadenzz o da ger
incaricats,con 1'eventuale accompagnaments d¢i altra perscna di  cui va
specificate la generzlita',che devonc ess2ze pol rsagistrat2 in calce al
richiesta.L'inter2ssaco puo' prandere appunti e trascsivers in tutts o in part
i documenti presi in visione.

ART .35-ESAME DEI DOCUMENTI. RILASCIO DI COPIE

+

L'esame dei documenti e' gratuite. .

Per 11 rilascic delle copiz dei documenti, troverms' applicazione, in relazione
al disposto dell'art.25,comma 1,della legge 7 agosto 1920 n.24!,la specials
tariffa che la Giunta Comunalz approvera' tenende conto dai segusnti elamenti
di principio:

(Delibera Giunta n.361 del 12.07.1999)

a) rimborso costi di riproduzicone: L. 200
per ogni foglio fino a cm?2l x 29,70;
per ogni foglio di dimensione superiorek. 400
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b)diritti di ricerca per ogni documento:

dell'anno corrente; L. 5.000
.
dell'ultimo decennio; . L.10.000
oltre 1l decennio; - L.50.000
c)diritci di visura ; L. 2.000 i

salve le disposizionl vigentl in materia di holle.
I diritti di, cui al comma 2 nonche' il fondo spese per eventuali beolli saranno

riscossi dall'ufficio economato nel risperto della procsdura prevista dalle
speciale "Regolamento comunale per 1l servizic di econcmato”.

ART.36-DIVIETO DI PRESA VISIONE DETI PROVVEDIMENTI ORIGINALI.

Al fine di assicurare la diligente conservazione degli atti, e' fatto diviato,in
linea di massima,di consantire la visione degli originali.

Solo in casi eccazionall, sotto la diratta responsabilita’' dal Segretario ed Iin
costante presenza di persona di sua fiducia,potra’ esseres consentita la visione
degli atci originali.

ART.37-RESPONSABILITA' A CARICO DEI CITTADINI.
- u cdoeumerntd aIiidazogl

Il cittadine che danneggi, distrugga,perda o sottraggs

ger la visione, risponds del danni eventuazlimente arrczcati
rendersi passibile di denunciz penale ai sa2nsi dell'zs
della pubblica cuscodia d: case}.

ot
it
LY.
L

|—

m

CAPO VII mn
MTSURE ORGANIZZATIVE ey i
ART.38-COSTITUZIONE DELL'UFFICIO DI ACCESSO. r

AL fine di assicurars la massima trasparenza all'attivica' amministraciva, puo’
essere costituito, in seno alla Segreteria e sotto la diratta rasponsabilita’
del Segretario, 1'"Uificio" per la wvisione dei provvedimenti da part2 del
cittadinti.

IL detto wufficio, se 1stitulto, sara' concratamente organizzato dal Capo
dell'Amministrazione con tempestivo provvedimento nel quale saranno indicati:

1)il locale o i lecali in cui saranno depositati i provvedimenti per la
libera visione dei cittadini;

2)le attrezzature ed 1 mobili messi a disposizione;
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3)le generalita’' del funzionario o dei funzionmari preposti al servizio;

4)ogni altro elemento necessario per agevolare il soddisfacimento delle
richieste dei cittadini.

Tutti 1 cittadini possono liberamente acceders al decto ufficio durante l'orario
di apertura al pubblico.

ART.39-COSTITUZIONE DELLA RACCOLTA DEI DOCUMENTI PER LA VISIONE DA PARTE DEIX

CITTADINT.
L'ufficio, se costituito a norma del precedente articole 38, curera' la
formazione di distinte raccolte, parallele a quelle degli originali,dei seguenti
documenti:
a)tutti 1 regolamenti comunali nel testo in vigore. futti gli strumenti

urbanistici ed i piani commerciali;
b)tutte le tariffe delle imposte e tasse;
c¢)le deliberazioni del Consiglio;

d)ls deliberazioni della Giunta;

e)la ordinanze, le concessioni, l2 avrtorizzaz:ioni e le licenze.
Tl datto uvffiecio curars' altras:i, ai fiai da2ll'zccesso,la raccolez dalis lagsi,
dei regolamenti e delle «circolari richiamats nei documenzi incara2ssati

all'accesso.

ART . 40-PROCEDURE PER LA COSTITUZIONE DELLA RACCOLTA DEI DOCUMENTI.

La raccolra dei documenti di cui al precedente arc.39 sara' costituira dagli
atti di cui alle lettere aj)e b) e da tutti gli algri eTencati nel precedente
art.39 posti in essere dal giorno di entrata in vigore de «Wresente regolamento.

Per lo scopo l'ufficio di Segreteria disporra’ affinche', contestialménte alla
consegna dei documenti di cui al precedente articole per la pubblicazione
all'Albo pretorio o per la notifica,ne venga depositata copia nell'Ufficio di
cui al precedente art.33.

I detti documenti, appena depositati e sistematl nelle corrispondenti raccolte,
a prescindere da qualsiasi formalita’', sono a disposizione dei cittadini ai
sensi del presente regolamento.

La raccolte potranno essere estese,con provvedimenty del Capo
dell'Amministrazione, agli atti pracedenti.In assenza della raccolta dei detti
atti la wvisione sara' assicurata presso gli Uffici comunali che stabilmente 11
detengono.

ART.41-PROCEDURA PER LA PRESA VISIONE DEI DOCUMENTI-ATTI RELATIVI ALLE
CONCESSIONI EDILIZIE.
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La presa visione dei documenti di cui al precedente art.39 sara’' fatta
-direttamente dai cittadini senza alcuna formalita’

b
Per la presa visione dei documenti eventualmente non compresi nella detta
raccolta, 1 cittadini dovrannc fare richiesta verhale e sara' cura dell'ufficio
aderire con ogni possibile sollecitudine alla richiesta,

Il funzionario che riceve la richiesta ne prendera’ nota in apposito modulo
prestampato che sottoporra’ al visto del Segretario. .

Di questl ultimi documenti ne dovra' essere assicurata la visione entro il
secondo giorno non festivo. :

La libera presa visione degli atti relativi alle concessioni edilizie, sara’
assicurata nel rispetto dell'art. 31, comma 9, della legge 17 agosto 1942 n.1130
e successive modificazioni ed aggiunte.

ART.42-RILASCIO DEGLI ESTRATTI IN LUOGD DELLE COPIE

E' data facolta' agli interessati di richiedere,in luogo delle copie integrali,
gli aestratti dei documenti.

Tuttavia, tenuto cento che, di norma, vengono rilasciates forocopie, gli estratti
dovranno in ogni caso essere relativi a pagine intere e comprenders la prima e
l'ultima pagina del documento.

Delle pagine omesse dovra' essere fatto cenno prima daila capia confsmme.

DISCIPLINA DEI CASI DI ESCLUSIONE
ART .43 -DOCUMENTI AMMINISTRATIVI SOTYTRATTI ALL'ACCESSO.

Sono sottratti all'accesso i documenti amministrativi previsti dall’art.8,comma
5, del D.P.R.27 giugno 1992 n.352, nonche' tutti guei documenti ai quali il
divieto di accesso &' previsto dalla legge o dai regolamenti.

ot

Sono alcresi’ sotrratti all'accesso o rientranti nell'iscydgro del differ lmeqta
di cui all'art.é4:

atgli atci relacivi alle svolgimento dei concorsi fino a quandq n&% sara’
approvata la graduatoria finale;

blgli arci relativi all'istruttoria di gare di appalto fino a quandc non sara'
dato corso all'aggiudicazione;

c¢}i fascicoli personali dei dipendenti per la sola parte relaciva alla loro
sfera strettamente personale.

dlquande i documenti riguardino la vita privata o la riservatezza di persone
fisiche,di persone giuridiche, gruppl, imprese e g3ssociazioni,con particolare
riferimento agli interessi epistolari, sanitari, professionali,
finanziari,industriali e commerciali di cui siano in concreto titolari ancorche'
i relativi dati siano forniti all'Amministrazione dagli stessi soggetti cul si
riferiscono.Deve comunque essere garantita ai richiadenti la visione degli atcti
dei procedimenti amministrativi la cui conoscenzaz $ia necessaria per curare o
per difendere i loro stessi interessi giuridici.
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Trovano applicazione agli art.2l e 22 del DPR J0 settembre 1963 n.1409 . (;)Jﬁk

ART .44 -NON ACCCGLIMENTO DELLA RICHIESTA. DIFFERIMENTO.

Il rifiuto,la limitazione o 1l differimento dell'accesso richiesti in wvia
formale seno motivati, a cura del responsabile del procesdimento di accesso,csn
riferimento specifico alla norma che 1li disciplina, alle circostanze di fatto
per cui la richiesta non puc' essere accolta cosi’ come proposta.

Il differimento dell'accesso &' disposto ove sia necessario assicurare una
temporanea tutela agli intera2ssi di cui gl precedente art.43 per salvaguardare
esigenze di riservatezza , eventualmente anche dell’'azmministrazione, spacie
nella fase preparatoria dei provvedimenti in relazione a documenti 1z cui
conoscenza possa compromettere 1l buon andamento dell'azione amministrativa.

L'aktto motivato che dispone 1l differimento dzll'aczesso ne indicata la durata.

I provvedimenti di cui al prassntz arcticolo sono di esclusiva competanza dal
Sindaco o del funzionarioc all'ucpo delagato.
CAPO IX

DISPOSIZICNI FINALI

ART.45-RICHIESTE DI AGCESSO DI PORTATORI DI INTERESSI PURBLICI E DIFFUSI.

Le disposizioni sulle modalita’ del diritto di accssse di cui al prasents
regolamente si  applicanc,in quanto  compatibili, allea amministrazioni,
associazioni e comitati portatori di interassi pubbici o diffusi.

ART .46-CAST NON PREVISTI DAL PRESENTE REGQLAMENTO

Per 1 casi non previsti dal prasent2 regolamento, cosi' come per tutte
procedure non disciplinata, troveranno applicazione le norme al momento Vvigen
per le Amministrazicni Statali.

le
ti

ART.47-NORME ABROGATE
Con l'entrata in wvigor: del presente regolamentc sono abrogate tutte 1z norme
con essc contrastanti.
ART.48-ENTRATA IN VIGORE DEL PRESENTE REGOLAMENTO

Il presente regolamento eatrera' in vigore dopo l'espletamento del controllo da
parte del competente organo regionale di controllo <(co.re.¢o) e la sua
ripubblicazione all’Albo pretorio comunale per 15 giorni consecutivi munito
degli estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimente di esane

éa parte del CO.RE.CO ,con la contemporanea pubblicazione, all'Albe Preaterio e
in alcri lucghi consueci,di appesito manifesto anunciante la decca affissione.

ART.49- PUBBLICITA' DEL REGOLAMENTO.
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Copra del presente regolaments,
n.261, sara’ ctanuta a disposizione del
visione in gqualsiasi momente.
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